CIFT ANADAL VE YANDAL iSLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BIRIMI Akademik Birimler
IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Cift Anadal ve Yandal Koordinatorii,
SORUMLULARI | Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Baskanlig
IS AKIS Ogrenci, Cift Anadal ve Yandal Koordinatérii, B6liim Baskanligi, Dekanlik,
PAYDASLARI Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
IS AKIS i
TOPLAM SURE Yaklasik 10 giin
IS AKIS TANIMI

» Fakiiltede ¢ift anadal ve yandal programi bagvurularinin kabul siireci ile ilgili tiim is
ve islemlerin yiiriitiilmesi.

IS AKIS GIRDILERI

» Cift anadal ve yandala iligkin 6grenci bagvurudilekgeleri
» Akademik Takvim

IS AKIS CIKTILARI

> Cift anadal ve yandal basvuru sonug tutanaginin yer aldigi Yonetim Kurulu karari
» Kararin Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

> Kilis 7 Aralik Universitesi Cift Anadal ve Yandal Yonergesi
» Cift Anadal / Yandal Protokolii
> Kilis 7 Aralik Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Y®6nergesi

IS AKIS ADIMLARI

» Donem baslangicinda ilan edilen kontenjanlar ve basvuru tarihleri arasinda
ogrencilerin ¢ift anadal ve yandal basvuru dilekgeleri boliim sekreterligi tarafindan
kabul edilir ve ekleriyle birlikte Cift Anadal ve Yandal koordinatorliigiine iletilir.

> Ilgili birim veya anabilim dali baskanlig1 tarafindan olusturulan Cift Anadal ve
Yandal Koordinatorii basvurulariinceler.

» Koordinatdr her bir 6grenci i¢in ayr1 ayr1 olmak tizere tutanak seklinde bir esdegerlik
cizelgesi hazirlar.

» Koordinator tarafindan hazirlanan 6neri, ilgili birim Yo6netim Kurulu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

» Cift anadal ve yandal basvuru sonuglar1 Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanir.

> Karar dgrencinin bagl bulundugu birime ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina
bildirilir.

» Sonuglar 6grenciye teblig edilir.




» Yapilan ¢ift anadal ve yandal sonuglarina itirazlar, protokol isleminin kesinlesip
ogrenciye teblig tarihinden itibaren en geg¢ 7 (yedi) is giinii i¢inde ilgili birime

yapilir.

> lgili koordinatér intibak islemlerini 3( {i¢) is giinii igerisinde tekrar inceler ve

sonu¢landirir.

> Karar Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirilir.
» Sonuglar 6grenci bilgi sistemine iglenir.

SUREC RiSKLERI

» Yanlis ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi
> Intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
» Notlarin hatali ve eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Bagvurularin ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonug¢landirilmasi

. ILGILI SURE
SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR
Cift Anadal /Yandal kontenjanlari, bagvuru kosullar1 ve
Ogrenci Isleri 6nemli tarihler tiniversite ve 6grenci isleri web
sayfasinda ilan edilmesi
Cift anadal / yandal kapsaminda &grenci bagvurularinin . .
Boliim Sekreterligi alinmas (iniversitenin akademik takviminde belirtilen Bagvuru dlle_l<<;es1 ve ! veya 3
. y transkript Giin
tarihler araliginda)
Ogrencinin bagvurusunu " Béliim Cift Anadal / Yandal Basvuru dilekeesi ve
Bolim Bagkanligi Koordinatoriine" sevk ederek degerlendirilmesini 3 <5 1 Glin
- transkript
saglar.
e . s Bagvuru dilekgesi ve
- Boliim Cift Anadal / Yandal Koordinatorii bagvuru .
Boliim Basvuru NS . e A transkript
. ; talebini degerlendirerek her bir 6grenci i¢in muafiyet ve . N
Dilekgesi ve o . o S Cift Anadal / Yandal ders 1 Giin
- - intibak formu hazirlar ve dgrencinin intibak ettirilecegi AT
Transkript Komisyonu S muafiyeti ve intibak
sinif belirlenir. .
protokolil
Boliim Cift Anadal / Yandal Komisyonu tarafindan Cift Anadal / Yandal
Béliim Baskanlis1 hazirlanan muafiyet ve intibak formu ve dgrencinin Yonergesi 1 Giin
} & intibak ettirilecegi sinif, bolim kurulunda Ders muafiyet ve intibak
degerlendirilir. formu
Dekanlik Boliim kurul karar1 Yonetim kurulunda degerlendirilir. Cift Anfldal / andal 1 Giin
Yonergesi
Yonetim kurulu karart ile protokoliin iglenmesi i¢in Cift Anfidal / Yandal ..
Dekanlik Birim Ogrenci Islerine gonderilir Ynergesi 1 Giin
£ g & ’ Yonetim Kurulu Karart
) ) Ders Muafiyeti ve Intibak
Birim Orenci sleri Birim Ogrenci Isleri muafiyet ve intibak ile ilgili Islemleri Yonergesi 5 Giin

islemlerini OBS’ye isler.

. OBS
Ogrenci Dosyast




iS AKISI

Ogrencilerin ¢ift anadal ve yandal bagvuru dilekgelerinin (iiniversitenin akademik takviminde belirtilen tarihler araliginda)
boliim sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve boliim bagkanligina iletilmesi

Cift anadal ve yandal bagvurularinin boliim Cift Anadal ve Yandal Koordinatdriine teslim edilmesi

Bolum Cift anadal ve yandal koordinatorii tarafindan bagvurularin incelenmesi ve degerlendirilmesi

Her bir 6grenci i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere tutanak seklinde bir protokol formu hazirlanmasi

Koordinator tarafindan hazirlanan 6nerinin, boliim kurulu tarafindan degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Boliim kurulunda alinan kararin Fakiite yonetim kurulunda degerlendirilerek karara baglanmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Sonuglarin 6grenciye teblig edilmesi

Tgili koordinatériin protokol islemlerini tekrar incelemesi ve sonuglandirmast

Kararm Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Derslerin dgrenci bilgi sistemine tanimlanmasi




